   档案馆   2026年端午假期值班安排表
	值班日期
	在岗值班时间
	值班人员
	值班地点
	值班电话
	带班领导
	带班领导联系方式

	6月19日（周五）
	上午：
8:30—11:30
下午：
13:30—17:00
	王冰冰
	西溪校区艺术楼C座410
	88273292
	蓝蕾
	13777871242

	[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]6月20日（周六）
	
	毛文婷 
	西溪校区艺术楼C座407
	88273047
	郑丹文
	13600541060

	6月21日（周日）
	
	田款
	西溪校区艺术楼C座410
	88273292
	徐晓霞
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备注：
1、值班期间落实平安“日报告”“零报告”制度，请值班老师于每日15：00前通过OA系统中的“值班日报”报告值班情况（如“值班日报”系统内无该任务，则不报）。
2、严格执行安全保卫责任制，做好馆区防盗、防火等安全工作；如遇突发性事件，立即向值班馆领导汇报并作相应处理；若停电或计划拉电，请及时通知信息办老师。
3、有关部门联系电话：西溪校区保卫办（88273110），校区水电维修（88273463），艺术楼物管（88273573）。
