附件：
        （单位）2026年陈列品资产清点盘查工作报告

校档案馆：
根据《关于开展2026年陈列品资产清点盘查工作的通知》，           （单位）清点盘查工作汇报如下：
1、 陈列品资产概况
（一）管理人员情况
应包括陈列品资产保管利用的分管领导，具体管理人员，责任人员，可移动文物和陈列品资产管理系统账号管理人员等，以及分工和责任情况。
（二）陈列品资产保管概况
应包括陈列品资产数量、存放地点概况，保管环境是否符合陈列品性状的保管要求，如不符合，请附整改措施。
二、盘点概况
（一）盘点时间及人员
1、盘点时间：     年   月  日—  月  日
2、工作人员：
分管领导：        (工号：        ）；
清点人员：        (工号：        ）；
复核人员：        (工号：        ）。
（二）盘点的陈列品资产概况（须附签字盖章的详细盘点清单）
应包括：1.清点盘查陈列品资产数量、存放地点、完整性、破损程度等；2.是否有新增陈列品资产，以及数量和状态等的描述（可附详细目录）；3.是否存在账实不符的情况，如有，请如实填写《陈列品资产账实不符情况表》，并说明原因和处理方案。
	学校编号
	名称
	有账无物
	是否固定资产
	学校编号
	名称
	有物无账
	是否固定资产

	
	
	
	
	
	
	
	


表1  陈列品资产账实不符情况表
（三）陈列品固定资产概况
统计陈列品资产中已做固定资产的数量，并详细说明该资产盘点情况、保存情况以及是否有遗失、损毁、账实不符、新增等情况，如有请填写《陈列品固定资产情况说明表》。
表3  陈列品固定资产情况说明表
	学校编号
	资产编号
	名称
	情况说明

	
	
	
	


（四）陈列品资产集中保管情况(存在集中保管情况需填写，不存在无需填写)
2026年是否存在接收集中保管陈列品资产的情况，如存在，保管单位须总结集中保管陈列品资产移交、清点情况，并附集中保管陈列品资产清单，清单中应有清点人员、复核人员签名，注明是否已做学校固定资产，并由集中保管单位和原收藏保管单位盖章确认。
（五）陈列品资产盘活工作情况
全面总结本单位陈列品资产盘活利用工作情况，包括工作举措、经验做法和取得成效等。
             （单位公章）
             （负责人签字）
                                  年  月  日
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